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Manual para solicitar acciones formativas
PARA EMPLEADOS DE DIPUTACION, OOAA Y CONSORCIOS

La Unica forma de solicitar acciones formativas (cursos) del Plan de Formacién de la
Diputacién, sus OOAA y Consorcios, por parte de su personal, es a través del Portal
del empleado que se encuentra como aplicacién (Zimlet) dentro del correo
electrénico corporativo (Zimbra). El procedimiento es el siguiente:

¥ Zimlets
'%\\ Herramientas Administrativas
'.fﬁ Envio de Fax
& Aplicativos de GESTION
'\.\ Intranet Documental
@ Tablén Sindical . Seleccionamos
‘m Portal del Empleado

& Aplicativos Diputacién

Nos aparecera una nueva pantalla, donde seleccionamos “Portal del personal”

Portal del personal

En el apartado Formacidn, selecionar Oferta acciones formativas

Q o PORTAL FORMACION LOCAL | | APELLIDOS, NOMBRE

Portal Personal Inicio

buisqueda de opciones

2 -
Accedemos ala <
p Histdrico formacion ofem de GCCiUmS

wi Oferta acciones formativas 4 :
SRR U formativas 1ayo a
Cuestionarios bt
Gestion de solicitudes =

Administracion -
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Se eligen (hasta un maximo de cinco cursos) y se les van asignando la prioridad
(del 1 al 5), tal y como aparece en la siguiente imagen:

- -PROGRAMA FORMATIVO PARA DOCENTES

S 20200090 - rc1onALES: EVALUACION g
] 50200030 {Eigéi;ﬁ;s DE CONFIGURACION SEGURA |,
[1 - | 20200037 -GESTION POR COMPETENCIAS Planit
] 50200088 RPJ;EISEDE DRON: POLICIA LOCAL Y GUARDAS |, _

-CLAVES PARA ENTENDER POR QUE
[3 v 20200064 INCORPORAR EL ENFOQUE DE GENERO EN LA Planil
INTERVENCION PUBLICA

A continuacioén, selecciona

L] . . . . _—
=~ Solicitar inscripcién

Esto nos lleva a un resumen de las acciones formativas que vamos a solicitar,
ordenadas por prioridad.

Tened en cuenta que si ya habéis hecho una solicitud anterior, la nueva que
hagais sustituye (elimina) las anteriores, por o que debéis volver a incluir todos
aquellos cursos en los que estais interesados/as, hasta un maximo de 5.
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Acciones formativas a inscribir:

Fecha ) . Accion . .
... Preferencia Coadigo . Inicio Fin Curso
Inscripcian formativa

-GESTION POR o o GESTION |
1 20200037 _ oo oo 01/01/2020 31/12/2020 o
-PROGRAMA PROGRAM,
FORMATIVO PARA FORMATIV
2 20200090 DOCENTES 01/01/2020 31/12/2020 DOCENTE!
OCASIONALES: OCASION!
EVALUACION EVALUACI
-CLAVES PARA CLAVES P
ENTENDER POR ENTEMDEF
QUE INCORPORAR QUE INCC
3 20200064 ELENFOQUEDE  01/01/2020 31/12/2020 EL ENFOQ
GENERO EN LA GENERO E

INTERWVENCION INTERVEN

Si es correcto, HAY QUE GRABAR LA SOLICITUD, haciendo clic sobre el disquete.

Podemos verlo en la siguiente imagen sobre borde amarillo.

L campo obligatorio

ldentificacion de la solicitud

Descripcion Solici

Ahora ya nos aparece el mensaje de accion formativa enviada al siguiente estado de
validacion, es decir, le llegara a nuestro/a responsable para su validacion.

Finalmente, y para ver el estado de la solicitud, podemos acceder en el menu de la
izquierda a Gestion de solicitudes — Estado de las solicitudes
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Las posibilidades son:
1. Pendiente de validacion del responsable
2. Pendiente de validacién RR.HH (Escuela de Formacién Local a Innovacién)

3. Aceptada — La EFLI nos informara si hemos sido admitidos o no quince dias
antes del inicio del curso, aproximadamente.
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