
Este  manual  describe  de  forma  breve  e  ilustrada  la  forma  de  realizar  los 
cuestionarios  de  satisfacción  de  los  alumnos  que  han  realizado  una  acción 
formativa.

Accediendo vía Zimbra al Zimlet “Portal de Personal” y luego “Portal personal en 
RR.HH.” vamos a nuestra sesión del portal personal:
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Podemos acceder de forma más rápida desde

Gestión de solicitudes  Estado de las solicitudes→

Una vez ahí, en la parte central, nos tiene que aparecer el cuestionario en Estado 
Borrador si tenemos seleccionadas las fechas correctas y los tipos de documentos 
en la parte superior como en la siguiente imagen:

Accedemos al cuestionario en el icono de la columna Ver
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Una vez ahí nos sale el cuestionario como vemos en la siguiente imagen:

Debemos hacer clic sobre lo señalado antes para editar el cuestionario y rellenarlo.

Una vez completamente relleno, vamos arriba y enviamos dicho cuestionario sobre 
el disquete grande sombreado en amarillo en la imagen siguiente:

Y finalmente, nuestro cuestionario estará rellenado y enviado.
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