® ® ® DESARROLLO TECNOLOGICO E INNOVACION FORMATIVA
—

gy FORMACION Y CAPACITACION PARA EL EMPLEO
=, Avenida Antonio Masa Campos, 30 - 06071 - Badajoz
DIPUTACION £.924212 233 | f.924 212 400
pe BADAJOZ email: formacion@dip-badajoz.es

COMO CUMPLIMENTAR CUESTIONARIO DE SATISFACCION DE UN CURSO
FORMACION Y CAPACITACION PARA EL EMPLEO - DESARROLLO TECNOLOGICO E INNOVACION FORMATIVA

Este manual describe de forma breve e ilustrada la forma de realizar los

cuestionarios de satisfaccion de los alumnos que han realizado una acciéon
formativa.

Accediendo via Zimbra al Zimlet “Portal de Personal” y luego “Portal personal en
RR.HH.” vamos a nuestra sesion del portal personal:

Portal personal en

RR.HH.
ao PORTAL FORMACION LOCAL | |
Portal Personal Inicio
squeda de opoiones
& w Buenas tardes, . Bienvenido al Portal Personal.
Formacién =

B Histdrico formacion
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«# Oferta acciones formativas Ultimo acceso, martes 1 de junio a las 18:38h

Cuestionarios bt
Gestion de solicitudes b
Administracién b
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Podemos acceder de forma mas rapida desde

Gestion de solicitudes — Estado de las solicitudes

Estado de solicitudes

Fecha de las solicitudes Por seleccidn de fechas
Desde | 02/12/2019 B yaera | 30/06/2021 ]
Tipo de solicitud - Todos los tipos - -
Estado odos los estad
Fecha Empresa Nombre Solicitud de ... Descripcion de solicitud Estado Fecha de envic  Ver
ERie] | O
O ig.-:"lfi_.’QCIEl 00999 Cuestionario Cuestionario Borrador =

Una vez ahi, en la parte central, nos tiene que aparecer el cuestionario en Estado
Borrador si tenemos seleccionadas las fechas correctas y los tipos de documentos
en la parte superior como en la siguiente imagen:

Accedemos al cuestionario en el icono de la columna Ver
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Una vez ahi nos sale el cuestionario como vemos en la siguiente imagen:

licio » Estapo pE Las soLcmupes > CUESTIONARIO: BORRADOR

Hacemaos clic ahi para editarlo y rellenarlo

Accién formativa 20210082 - PUBLICACIONES DIGITALES CON VIDA

Identificacién de la solicitud

Descripcion Cuestionario Fecha de la solicitud 25/05/2021

Observaciones

SATISFACCION:
Instrucciones para complementar el cuestionario

Debemos hacer clic sobre lo sefialado antes para editar el cuestionario y rellenarlo.

Una vez completamente relleno, vamos arriba y enviamos dicho cuestionario sobre
el disquete grande sombreado en amarillo en la imagen siguiente:

H &  campo obligatorio .

Accion formativa 20210082 - PUE

Y finalmente, nuestro cuestionario estara rellenado y enviado.
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